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CODUL ADMINISTRATIV . TITLUL VII

CAPITOLUL I

Secretarul general al
unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale

Articolul 242 — Dispozitii generale aplicabile secretarului general

al unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale (1) Fiecare unitate
administrativ-teritoriali si subdiviziune administrativ-teritoriald a
municipiilor are un secretar general salarizat din bugetul local, functionar
public de conducere, cu studii superioare juridice, administrative sau
stiinte politice, ce asiguri respectarea principiului legalititii in activitatea
de emitere si adoptare a actelor administrative, stabilitatea functiondrii
aparatului de specialitate al primarului sau, dupi caz, al consiliului
judetean, continuitatea conducerii si realizarea legiturilor functionale intre

compartimentele din cadrul acestora.

(2) Perioada in care persoana cu studii superioare juridice sau
administrative sau stiinte politice ocupa functia publici de secretar general
al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale constituie vechime in

specialitatea studiilor.

(3) Secretarul general al unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale nu
poate fi sot, sotie sau ruda pini la gradul al II-lea cu primarul sau cu
viceprimarul, respectiv cu presedintele sau vicepresedintele consiliului

judetean, sub sanctiunea eliberirii din functie.
5 3 5

(4) Secretarul general al unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale nu
poate fi membru al unui partid politic, sub sanctiunea destituirii din

functie.



CODUL ADMINISTRATIV . TITLUL VII

(5) Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, incetarea raporturilor
de serviciu si regimul disciplinar ale secretarului general al
unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale se fac in conformitate cu

prevederile partii a VI-a, titlul IT.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (5) pentru secretarii generali ai
unititilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale numiti in conditiile art.
147 alin. (5) si art. 186 alin. (5) , suspendarea, modificarea, incetarea
raporturilor de serviciu si regimul disciplinar ale acestora se fac de citre

prefect cu respectarea prevederilor pirtii a VI-a, titlul II .

Articolul 243 — Atributiile secretarului general al

unitdti/subdiviziunii administrativ-teritoriale

(1) Secretarul general al unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale

indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atributii:

a) avizeazd proiectele de hotiriri si contrasemneazi pentru legalitate
dispozitiile primarului, respectiv ale presedintelui consiliului judetean,

hotirarile consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, dupi caz;

b) participi la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului

judetean;

c) asiguri gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre
consiliul local si primar, respectiv consiliul judetean si presedintele

acestuia, precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotirarilor
consiliului local i a dispozitiilor primarului, respectiv a hotirarilor

consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

e) asigurd transparenta si comunicarea citre autorititile, institutiile

publice si persoanele interesate a actelor previzute la lit. a) ;

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a

consiliului judetean, si efectuarea lucririlor de secretariat, comunicarea
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ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local,
respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotirarilor consiliului

local, respectiv ale consiliului judetean;

g) asigura pregatirea lucririlor supuse dezbaterii consiliului local,

respectiv a consiliului judetean, si comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului
nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, aprobati cu modificari
si completiri prin Legea nr. 246/2005 , cu modificirile si completirile
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare
intercomunitari din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in

cadrul cireia functioneazi;

i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului
judetean inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor

ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

j) efectueazi apelul nominal si tine evidenta participirii la sedintele
consiliului local, respectiv ale consiliului judetean a consilierilor locali,

respectiv a consilierilor judeteni;

k) numiri voturile i consemneazi rezultatul votarii, pe care il prezinta
presedintelui de sedinti, respectiv presedintelui consiliului judetean

sau, dupi caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeazi presedintele de sedinti, respectiv presedintele consiliului
judetean sau, dupi caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotiréri a

consiliului local, respectiv a consiliului judetean;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedinti, legarea, numerotarea

paginilor, semnarea §i stampilarea acestora;

n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotaréri ale consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean si nu ia parte consilierii locali sau

consilierii judeteni care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2) ;
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informeazi presedintele de sedingi, sau, dupi caz, inlocuitorul de drept
al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile

previzute de lege in asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva

unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale;

p) alte atributii previzute de lege sau insirciniri date prin acte
administrative de consiliul local, de primar, de consiliul judetean sau de

presedintele consiliului judetean, dupi caz.

(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006
privind finantele publice locale, cu modificirile si completirile ulterioare, in
situatiile prevazute la art. 147 alin. (1) si (2) sau, dupi caz, la art. 186 alin. (1)
si (2) , secretarul general al unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale
indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activititile

curente.

(3) Secretarul general al comunei, al orasului, al municipiului, respectiv al
subdiviziunii administrativ-teritoriale a municipiului comunici o sesizare
pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici,
precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliari, in a cirei

circumscriptie teritoriali defunctul a avut ultimul domiciliu:

a) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia

in care decesul a survenit in localitatea de domiciliu;

b) la data luirii la cunostinti, in situatia in care decesul a survenit pe raza

altei unititi administrativ-teritoriale;

c) la data primirii sesizirii de la oficiul teritorial, in a cirei razi de
competenti teritoriald se afli imobilele defunctilor inscrisi in cirti

funciare infiintate ca urmare a finalizirii inregistririi sistematice.
(4) Sesizarea previzuta la alin. (3) cuprinde:
a) numele, prenumele si codul numeric personal ale defunctului;

b) data decesului, in format zi, lund, an;

N
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c) data nagterii, in format zi, luni, an;
d) ultimul domiciliu al defunctuluis

e) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidentele

fiscale sau, dupi caz, in registrul agricol;

f) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume si adresa

la care se face citarea.

(5) Atributia previzuti la alin. (3) poate fi delegati citre una sau
mai multe persoane care exercitd atributii delegate de ofiter de stare
civild, prin dispozitia primarului la propunerea secretarului general al

unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

(6) Primarul urmareste indeplinirea acestei atributii de citre secretarul
general al comunei, al orasului, al municipiului, respectiv al subdiviziunii
administrativ-teritoriale a municipiului sau, dupi caz, de citre ofiterul de

stare civild delegat, in conditiile alin. (5) .

(7) Neindeplinirea atributiei previzute la alin. (3) atrage sanctionarea

disciplinard si contraventionald a persoanei responsabile.

(8) Secretarii generali ai comunelor si cei ai oraselor unde nu functioneazi
birouri ale notarilor publici indeplinesc, la cererea pirtilor, urmatoarele acte

notariale:

a) legalizarea semniturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in
vederea acordirii de citre autorititile administratiei publice locale de
la nivelul comunelor si oraselor a beneficiilor de asistentd sociali si/sau

serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de pirti, cu exceptia

inscrisurilor sub semndtur privati.
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CAPITOLUL II

Administratorul public

Articolul 244 — Atributiile, numirea si eliberarea din functie

aadministratorului public (1) La nivelul comunelor, oraselor, municipiilor
si judetelor, primarul, respectiv presedintele consiliului judetean poate
propune consiliului local, consiliului judetean, dupi caz, infiintarea
functiei de conducere de administrator public, in limita numarului maxim

de posturi aprobate.

(2) Persoanele care pot ocupa functia de administrator public, de reguli,
trebuie si fi absolvit studii superioare economice, administrative, tehnice

sau juridice.

(3) Numirea in functie a administratorului public se face prin dispozitia
primarului, respectiv a presedintelui consiliului judetean, dupi caz, care
are ca anexd un contract de management cu respectarea cerintelor specifice

previzute la art. 543 .

(4) Contractul de management se incheie intre primar, respectiv
presedintele consiliului judetean, dupi caz, si administratorul public
pe durati determinati. Durata contractului de management al
administratorului public nu poate depisi durata mandatului primarului, a

presedintelui consiliului judetean, dupa caz, in timpul ciruia a fost numit.

(5) In baza contractului de management, administratorul public poate
indeplini atributii de coordonare a unor compartimente ale aparatului de
specialitate sau a serviciilor publice de interes local, respectivjudetean, dupi

Caz.
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(6) Primarul, respectiv presedintele consiliului judetean poate delega citre
administratorul public, in conditiile legii, calitatea de ordonator principal

de credite.

(7) Se excepteazd functia de administrator public de la incadrarea in

procentul de 12% alocat functiilor de conducere previzut la art. 391 .

(8) Eliberarea din functie a administratorului public se face prin dispozitia
primarului, respectiv a presedintelui consiliului judetean, dupa caz si

intervine in urmatoarele situatii:
a) in situatia in care durata contractului de management a expirat;

b) ca urmare a condamnirii definitive pentru una dintre infractiunile

previzute la art. 542 alin. (1) lit. f) ;

c) insituatiain care administratorul public nu isiindeplineste obligatiile

stabilite in sarcina sa prin contractul de management;
d) in alte situatii previzute de lege.

(9) Prevederile alin. (1)-(8) se aplici in mod corespunzitor si

subdiviziunilor administrativ-teritoriale.
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Articolul 245 — Administratorul public al asociatiilor

de dezvoltare intercomunitari (1) Asociatiile de dezvoltare intercomunitard
3
pot decide desemnarea unui administrator public, functie de conducere,

pentru gestionarea serviciilor de interes general care fac obiectul asocierii.

(2) Recrutarea, numirea si eliberarea din functie a administratorului public
al asociatiilor de dezvoltare intercomunitari se fac pe baza unei proceduri
specifice de citre consiliile directoare ale acestora §i sunt aprobate prin

hotirari ale adunirilor generale ale asociatiilor respective.

(3) Prevederile art. 244 alin. (2) se aplicd in mod corespunzitor.

Articolul 246

Regimul juridic al incompatibilititilor si conflictelor de interese
aplicabil administratorului public Administratorul public are obligatia si
intocmeasci declaratii de avere si declaratii de interese si sd le depuni in

conditiile Legii nr. 176/2010 , cu modificirile si completirile ulterioare.
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CAPITOLUL III

Inltlatha cetateneasca Sl adunirile
cetatenestl

Articolul 247 — Initiativa cetateneascd

(1) Cetitenii pot propune consiliilor locale si consiliilor judetene pe a caror

razd teritoriald domiciliaza, spre dezbatere si adoptare, proiecte de hotarari.

(2) Promovarea unui proiect de hotirire se poate face de unul sau de mai
multi cetdteni cu drept de vot, dacd acesta este sustinut prin semndturi de
cel putin 5% din populatia cu drept de vot inscrisd in Registrul electoral cu

domiciliul sau resedinta in unitatea administrativ-teritoriala.

(3) Inigiatorii depun la secretarul general al unititii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale forma propusi pentru proiectul de hotirire.
Proiectul se afiseazi spre informare publici prin grija secretarului general

al unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

(4) Initiatorii asigurd intocmirea listelor de sustinitori pe formulare
puse la dispozitie de secretarul general al unitatii/subdiviziunii

administrativ-teritoriale.

(5) Listele de sustinitori cuprind numele, prenumele si domiciliul, seria si

numirul actului de identitate si semnaturile sustinatorilor.

(6) Listele de sustinitori pot fi semnate numai de cetitenii cu drept
de vot inscrisi in Registrul electoral cu domiciliul sau resedinga in
unitatea/subdiviziunea administrativ-teritoriald, al cirei consiliu local sau

judetean, dupi caz, urmeazi si dezbati proiectul de hotirire in cauza.

(7) Dupi depunerea documentatiei si verificarea acesteia de citre secretarul

general al unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, proiectul de

10
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hotirire urmeazi procedurile regulamentare de lucru ale consiliului local

sau judetean, dupi caz.

Articolul 248 — Adundrile cetitenesti

(1) Cetitenii comunei sau orasului pot fi consultati si prin aduniri
cetdtenesti organizate pe sate, in mediul rural, §i pe cartiere sau strizi, in

mediul urban.

(2) Convocarea si organizarea adundrilor cetitenesti se fac de citre primar,

la initiativa acestuia ori a unei treimi din numadrul consilierilor in functie.

(3) Convocarea adunirii cetitenesti se face prin aducerea la cunostinti

publici a scopului, datei si a locului unde urmeazi si se desfisoare aceasta.

(4) Adunarea cetateneascd este valabil constituitd in prezenta majorititii
cetitenilor cu drept de vot si adoptd propuneri cu majoritatea celor

prezenti.

(5) Propunerile se consemneaza intr-un proces-verbal si se inainteaza
primarului, care le supune dezbaterii consiliului local in prima sedingi, in
vederea stabilirii modalititilor concrete de realizare si de finantare, daci este

cazul.

(6) Solutia adoptati de consiliul local se aduce la cunostingi publici prin

grija secretarului general al unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.
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