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C A P I T O L U L  I

Secretarul general al 
unității/subdiviziunii 
administrativ-teritoriale

Articolul 242 — Dispoziții generale aplicabile secretarului general

al  unității/subdiviziunii  administrativ-teritoriale  (1)  Fiecare  unitate 
administrativ-teritorială  și  subdiviziune  administrativ-teritorială  a 
municipiilor are un secretar general salarizat din bugetul local, funcționar 
public de conducere, cu studii superioare juridice, administrative sau 
științe politice, ce asigură respectarea principiului legalității în activitatea 
de emitere și adoptare a actelor administrative, stabilitatea funcționării 
aparatului  de  specialitate  al  primarului  sau,  după caz,  al  consiliului 
județean, continuitatea conducerii și realizarea legăturilor funcționale între 
compartimentele din cadrul acestora.

(2) Perioada  în  care  persoana  cu  studii  superioare  juridice  sau 
administrative sau științe politice ocupă funcția publică de secretar general 
al unității/subdiviziunii administrativ-teritoriale constituie vechime în 
specialitatea studiilor.

(3) Secretarul general al unității/subdiviziunii administrativ-teritoriale nu 
poate fi soț, soție sau rudă până la gradul al II-lea cu primarul sau cu 
viceprimarul, respectiv cu președintele sau vicepreședintele consiliului 
județean, sub sancțiunea eliberării din funcție.

(4) Secretarul general al unității/subdiviziunii administrativ-teritoriale nu 
poate fi membru al unui partid politic, sub sancțiunea destituirii din 
funcție.
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(5) Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, încetarea raporturilor 
de  serviciu  și  regimul  disciplinar  ale  secretarului  general  al 
unității/subdiviziunii administrativ-teritoriale se fac în conformitate cu 
prevederile părții a VI-a, titlul II.

(6) Prin excepție de la prevederile alin. (5) pentru secretarii generali ai 
unităților/subdiviziunilor administrativ-teritoriale numiți în condițiile art. 
147 alin. (5) și art. 186 alin. (5) , suspendarea, modificarea, încetarea 
raporturilor de serviciu și regimul disciplinar ale acestora se fac de către 
prefect cu respectarea prevederilor părții a VI-a, titlul II .

Articolul 243 — Atribuțiile secretarului general al 
unității/subdiviziunii administrativ-teritoriale

(1) Secretarul general al unității/subdiviziunii administrativ-teritoriale 
îndeplinește, în condițiile legii, următoarele atribuții:

a) avizează proiectele de hotărâri și contrasemnează pentru legalitate 
dispozițiile primarului, respectiv ale președintelui consiliului județean, 
hotărârile consiliului local, respectiv ale consiliului județean, după caz;

b) participă la ședințele consiliului local, respectiv ale consiliului 
județean;

c) asigură gestionarea procedurilor administrative privind relația dintre 
consiliul local și primar, respectiv consiliul județean și președintele 
acestuia, precum și între aceștia și prefect;

d) coordonează organizarea arhivei și evidența statistică a hotărârilor 
consiliului local și a dispozițiilor primarului, respectiv a hotărârilor 
consiliului județean și a dispozițiilor președintelui consiliului județean;

e) asigură transparența și comunicarea către autoritățile, instituțiile 
publice și persoanele interesate a actelor prevăzute la lit. a) ;

f ) asigură procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a 
consiliului județean, și efectuarea lucrărilor de secretariat, comunicarea 
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ordinii de zi, întocmirea procesului-verbal al ședințelor consiliului local, 
respectiv ale consiliului județean, și redactarea hotărârilor consiliului 
local, respectiv ale consiliului județean;

g) asigură pregătirea lucrărilor supuse dezbaterii consiliului local, 
respectiv a consiliului județean, și comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonanței Guvernului 
nr. 26/2000 cu privire la asociații și fundații, aprobată cu modificări 
și completări prin Legea nr. 246/2005 , cu modificările și completările 
ulterioare,  actul  constitutiv  și  statutul  asociațiilor  de  dezvoltare 
intercomunitară din care face parte unitatea administrativ-teritorială în 
cadrul căreia funcționează;

i) poate  propune  primarului,  respectiv  președintelui  consiliului 
județean înscrierea unor probleme în proiectul ordinii de zi a ședințelor 
ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului județean;

j) efectuează apelul nominal și ține evidența participării la ședințele 
consiliului local, respectiv ale consiliului județean a consilierilor locali, 
respectiv a consilierilor județeni;

k) numără voturile și consemnează rezultatul votării, pe care îl prezintă 
președintelui de ședință, respectiv președintelui consiliului județean 
sau, după caz, înlocuitorului de drept al acestuia;

l) informează președintele de ședință, respectiv președintele consiliului 
județean sau, după caz, înlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la 
cvorumul și la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecărei hotărâri a 
consiliului local, respectiv a consiliului județean;

m) asigură întocmirea dosarelor de ședință, legarea, numerotarea 
paginilor, semnarea și ștampilarea acestora;

n) urmărește ca la deliberarea și adoptarea unor hotărâri ale consiliului 
local, respectiv ale consiliului județean să nu ia parte consilierii locali sau 
consilierii județeni care se încadrează în dispozițiile art. 228 alin. (2) ; 
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informează președintele de ședință, sau, după caz, înlocuitorul de drept 
al acestuia cu privire la asemenea situații și face cunoscute sancțiunile 
prevăzute de lege în asemenea cazuri;

o) certifică  conformitatea  copiei  cu  actele  originale  din  arhiva 
unității/subdiviziunii administrativ-teritoriale;

p) alte  atribuții  prevăzute  de  lege  sau  însărcinări  date  prin  acte 
administrative de consiliul local, de primar, de consiliul județean sau de 
președintele consiliului județean, după caz.

(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 
privind finanțele publice locale, cu modificările și completările ulterioare, în 
situațiile prevăzute la art. 147 alin. (1) și (2) sau, după caz, la art. 186 alin. (1) 
și (2) , secretarul general al unității/subdiviziunii administrativ-teritoriale 
îndeplinește funcția de ordonator principal de credite pentru activitățile 
curente.

(3) Secretarul general al comunei, al orașului, al municipiului, respectiv al 
subdiviziunii administrativ-teritoriale a municipiului comunică o sesizare 
pentru deschiderea procedurii  succesorale camerei  notarilor publici, 
precum  și  oficiului  de  cadastru  și  publicitate  imobiliară,  în  a  cărei 
circumscripție teritorială defunctul a avut ultimul domiciliu:

a) în termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, în situația 
în care decesul a survenit în localitatea de domiciliu;

b) la data luării la cunoștință, în situația în care decesul a survenit pe raza 
altei unități administrativ-teritoriale;

c) la data primirii sesizării de la oficiul teritorial, în a cărei rază de 
competență teritorială se află imobilele defuncților înscriși în cărți 
funciare înființate ca urmare a finalizării înregistrării sistematice.

(4) Sesizarea prevăzută la alin. (3) cuprinde:

a) numele, prenumele și codul numeric personal ale defunctului;

b) data decesului, în format zi, lună, an;
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c) data nașterii, în format zi, lună, an;

d) ultimul domiciliu al defunctului;

e) bunurile mobile sau imobile ale defunctului înregistrate în evidențele 
fiscale sau, după caz, în registrul agricol;

f) date despre eventualii succesibili, în format nume, prenume și adresa 
la care se face citarea.

(5) Atribuția  prevăzută  la  alin.  (3)  poate  fi  delegată  către  una  sau 
mai multe persoane care exercită atribuții  delegate de ofițer de stare 
civilă, prin dispoziția primarului la propunerea secretarului general al 
unității/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

(6) Primarul urmărește îndeplinirea acestei atribuții de către secretarul 
general al comunei, al orașului, al municipiului, respectiv al subdiviziunii 
administrativ-teritoriale a municipiului sau, după caz, de către ofițerul de 
stare civilă delegat, în condițiile alin. (5) .

(7) Neîndeplinirea atribuției prevăzute la alin. (3) atrage sancționarea 
disciplinară și contravențională a persoanei responsabile.

(8) Secretarii generali ai comunelor și cei ai orașelor unde nu funcționează 
birouri ale notarilor publici îndeplinesc, la cererea părților, următoarele acte 
notariale:

a) legalizarea semnăturilor de pe înscrisurile prezentate de părți, în 
vederea acordării de către autoritățile administrației publice locale de 
la nivelul comunelor și orașelor a beneficiilor de asistență socială și/sau 
serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pe înscrisurile prezentate de părți, cu excepția 
înscrisurilor sub semnătură privată.
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C A P I T O L U L  I I

Administratorul public

Articolul 244 — Atribuțiile, numirea și eliberarea din funcție

a administratorului public (1) La nivelul comunelor, orașelor, municipiilor 
și județelor, primarul, respectiv președintele consiliului județean poate 
propune consiliului  local,  consiliului  județean,  după caz,  înființarea 
funcției de conducere de administrator public, în limita numărului maxim 
de posturi aprobate.

(2) Persoanele care pot ocupa funcția de administrator public, de regulă, 
trebuie să fi absolvit studii superioare economice, administrative, tehnice 
sau juridice.

(3) Numirea în funcție a administratorului public se face prin dispoziția 
primarului, respectiv a președintelui consiliului județean, după caz, care 
are ca anexă un contract de management cu respectarea cerințelor specifice 
prevăzute la art. 543 .

(4) Contractul  de  management  se  încheie  între  primar,  respectiv 
președintele consiliului județean, după caz, și administratorul public 
pe  durată  determinată.  Durata  contractului  de  management  al 
administratorului public nu poate depăși durata mandatului primarului, a 
președintelui consiliului județean, după caz, în timpul căruia a fost numit.

(5) În baza contractului de management, administratorul public poate 
îndeplini atribuții de coordonare a unor compartimente ale aparatului de 
specialitate sau a serviciilor publice de interes local, respectiv județean, după 
caz.



C O D U L  A D M I N I S T R A T I V    ·    T I T L U L  V I I

8

(6) Primarul, respectiv președintele consiliului județean poate delega către 
administratorul public, în condițiile legii, calitatea de ordonator principal 
de credite.

(7) Se exceptează funcția de administrator public de la încadrarea în 
procentul de 12% alocat funcțiilor de conducere prevăzut la art. 391 .

(8) Eliberarea din funcție a administratorului public se face prin dispoziția 
primarului, respectiv a președintelui consiliului județean, după caz și 
intervine în următoarele situații:

a) în situația în care durata contractului de management a expirat;

b) ca urmare a condamnării definitive pentru una dintre infracțiunile 
prevăzute la art. 542 alin. (1) lit. f) ;

c) în situația în care administratorul public nu își îndeplinește obligațiile 
stabilite în sarcina sa prin contractul de management;

d) în alte situații prevăzute de lege.

(9) Prevederile  alin.  (1)-(8)  se  aplică  în  mod  corespunzător  și 
subdiviziunilor administrativ-teritoriale.
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Articolul 245 — Administratorul public al asociațiilor

de dezvoltare intercomunitară (1) Asociațiile de dezvoltare intercomunitară 
pot decide desemnarea unui administrator public, funcție de conducere, 
pentru gestionarea serviciilor de interes general care fac obiectul asocierii.

(2) Recrutarea, numirea și eliberarea din funcție a administratorului public 
al asociațiilor de dezvoltare intercomunitară se fac pe baza unei proceduri 
specifice de către consiliile directoare ale acestora și sunt aprobate prin 
hotărâri ale adunărilor generale ale asociațiilor respective.

(3) Prevederile art. 244 alin. (2) se aplică în mod corespunzător.

Articolul 246

Regimul  juridic  al  incompatibilităților  și  conflictelor  de  interese 
aplicabil administratorului public Administratorul public are obligația să 
întocmească declarații de avere și declarații de interese și să le depună în 
condițiile Legii nr. 176/2010 , cu modificările și completările ulterioare.
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C A P I T O L U L  I I I

Inițiativa cetățenească și adunările 
cetățenești

Articolul 247 — Inițiativa cetățenească

(1) Cetățenii pot propune consiliilor locale și consiliilor județene pe a căror 
rază teritorială domiciliază, spre dezbatere și adoptare, proiecte de hotărâri.

(2) Promovarea unui proiect de hotărâre se poate face de unul sau de mai 
mulți cetățeni cu drept de vot, dacă acesta este susținut prin semnături de 
cel puțin 5% din populația cu drept de vot înscrisă în Registrul electoral cu 
domiciliul sau reședința în unitatea administrativ-teritorială.

(3) Inițiatorii  depun  la  secretarul  general  al  unității/subdiviziunii 
administrativ-teritoriale forma propusă pentru proiectul de hotărâre. 
Proiectul se afișează spre informare publică prin grija secretarului general 
al unității/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

(4) Inițiatorii  asigură întocmirea listelor de susținători pe formulare 
puse  la  dispoziție  de  secretarul  general  al  unității/subdiviziunii 
administrativ-teritoriale.

(5) Listele de susținători cuprind numele, prenumele și domiciliul, seria și 
numărul actului de identitate și semnăturile susținătorilor.

(6) Listele de susținători pot fi semnate numai de cetățenii cu drept 
de  vot  înscriși  în  Registrul  electoral  cu  domiciliul  sau  reședința  în 
unitatea/subdiviziunea administrativ-teritorială, al cărei consiliu local sau 
județean, după caz, urmează să dezbată proiectul de hotărâre în cauză.

(7) După depunerea documentației și verificarea acesteia de către secretarul 
general al unității/subdiviziunii administrativ-teritoriale, proiectul de 
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hotărâre urmează procedurile regulamentare de lucru ale consiliului local 
sau județean, după caz.

Articolul 248 — Adunările cetățenești

(1) Cetățenii  comunei  sau orașului  pot fi consultați  și  prin adunări 
cetățenești organizate pe sate, în mediul rural, și pe cartiere sau străzi, în 
mediul urban.

(2) Convocarea și organizarea adunărilor cetățenești se fac de către primar, 
la inițiativa acestuia ori a unei treimi din numărul consilierilor în funcție.

(3) Convocarea adunării cetățenești se face prin aducerea la cunoștință 
publică a scopului, datei și a locului unde urmează să se desfășoare aceasta.

(4) Adunarea cetățenească este valabil constituită în prezenta majorității 
cetățenilor cu drept de vot și  adoptă propuneri cu majoritatea celor 
prezenți.

(5) Propunerile se consemnează într-un proces-verbal și se înaintează 
primarului, care le supune dezbaterii consiliului local în prima ședință, în 
vederea stabilirii modalităților concrete de realizare și de finanțare, dacă este 
cazul.

(6) Soluția adoptată de consiliul local se aduce la cunoștință publică prin 
grija secretarului general al unității/subdiviziunii administrativ-teritoriale.


	Titlul VII — Alte dispoziții aplicabile administrației publice locale
	Capitolul I — Secretarul general al unității/subdiviziunii administrativ-teritoriale
	Articolul 242
	Articolul 243

	Capitolul II — Administratorul public
	Articolul 244
	Articolul 245
	Articolul 246

	Capitolul III — Inițiativa cetățenească și adunările cetățenești
	Articolul 247
	Articolul 248


